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ANALIZAANALIZA
CILJI, NAMEN
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 Hitrejši pretok dokumentarnega gradiva.

 Večja sledljivost dokumentarnega gradiva Večja sledljivost dokumentarnega gradiva.

 Zmanjšanje porabe papirja med delovnimi procesi.

 Zmanjšanje papirnega arhivskega gradiva.

 Hramba dokumentarnega gradiva le v elektronski obliki Hramba dokumentarnega gradiva le v elektronski obliki.

 Izboljšanje in informatizacija procesov in postopkov.



METODOLOGIJAMETODOLOGIJA
MIKE 2.0

METODOLOGIJAMETODOLOGIJA
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Informacijski razvoj skozi 5 faz metodologije MIKE 2.0 

Strateški načrt se 
izdela enkrat 

Proces kontinuiranih izboljšav

1. ponovitev 
2. ponovitev

3. ponovitev

Faza 1 
Poslovna 

Faza 2 
Ocena 

Faza 4
Oblikovanje

Faza 5
Razvoj Faza 3 

N č iocena  tehnologije
Faza 5 
Test

Faza 5 
Izboljšave

Načrt in 
osnovne 
aktivnosti

Začni 
Izboljšave

naslednjo 
ponovitev 

Faze 3,4,5

I b ljš d ( k b išt ) i ti i d lIzboljšan nadzor (skrbništvo) in operativni model



ANALIZA TRENUTNEGA STANJAANALIZA TRENUTNEGA STANJA
AS – IS MODEL

ANALIZA TRENUTNEGA STANJAANALIZA TRENUTNEGA STANJA
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PREDLOGI REŠITEVPREDLOGI REŠITEV
TO – BE MODEL

PREDLOGI REŠITEVPREDLOGI REŠITEV
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UVEDBA SISTEMA EASY SOFTWARE
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 1. Oprema in vzpostavitev centralnega zajemnega mesta za pretvorbo 
papirnega dokumentarnega gradiva v elektronsko obliko z akreditiranimi 
optičnimi čitalniki proizvajalca Kodakoptičnimi čitalniki proizvajalca Kodak.

 2. Kofax – programska oprema za zajem in pretvorbo dokumentarnega 
gradiva.gradiva.

 3. Akreditiran elektronski arhiv – Easy Enterprise.x, ki se ustrezno integrira v 
obstoječi informacijski sistem.

 4. Easy Notes: modul za povezljivost elektronskega arhiva z Lotus Notes 
okoljem in izboljšanje delovanja obstoječega Lotus Notes okolja.

 5. Easy iDOX: modul za arhiviranje in poizvedovanje v arhiv Easy neposredno 
iz pisarniške zbirke MS Office.

 6. Easy Documents: akreditirana rešitev za podporo poslovnim procesom –
modul za elektronski dokumentni sistem.



SKLEPISKLEPI
Zaključna misel

SKLEPISKLEPI
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 Investicija v sistem za elektronsko upravljanje 
dokumentov je za organizacijo – naročnika – zagotovodokumentov je za organizacijo  naročnika  zagotovo 
upravičena in ima relativno kratek čas povrnitve stroškov, 
vendar pa bo moral v vsakem primeru odločitev ovendar pa bo moral v vsakem primeru odločitev o 
smotrnosti investicije sprejeti naročnik sam.
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