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ANALIZA
CILJI, NAMEN
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Hitrejsi pretok dokumentarnega gradiva.

Vecja sledljivost dokumentarnega gradiva.

Zmanjsanje porabe papirja med delovnimi procesi.
Zmanjsanje papirnega arhivskega gradiva.

Hramba dokumentarnega gradiva le v elektronski obliki.

Izboljsanje in informatizacija procesov in postopkov.
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METODOLOGIJA
MIKE 2.0
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Informacijski razvoj skozi 5 faz metodologije MIKE 2.0

“l: o Proces kontinuiranih izboljSav
Strateski nacrt se
izdela enkrat

2. ponovitev

3. ponovitev

1. ponovitev

Fazad4 |
Oblikovanje
Fazal Faza 2 r
Poslovna Ocena Faza 3
ocena tehnologije Nacrt in

oshovne
aktivnosti

Zacni T—

naslednjo
ponovitev

Faze 3,4,5

IzboljSan nadzor (skrbnistvo) in operativni model
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ANALIZA TRENUTNEGA STANJA

AS - IS MODEL

WEB ELEKTRONSKO ELEKTRONSKA
PROGRAMI PODPISANI HRAMBA
XML DOKUMENTOV
DOKUMENTI (NEAKREDITIRANA)
INTERNI
PROGRAMI
NOTRANJI
UPORABNIKI METAPODATKI \
MS OFFICE \ AV'%:\;ZAET'\:JCE,\IO SPIS
PROGRAMI PAKETNO, ’ (‘LCETUS NQTES) '
» vkljuéno s prilogami
»ROCNO« in priponkami
PAPIRNI
ZUNANJI DOKUMENTI
UPORABNIKI
PREDAJA CENTRALNI
o ——p» KONCANIH |——p ARHIV
DELOVNI ZADEV (fizi&ni)
ARHIVI
(fizi€ni) +
ODBIRANJE IN
UNICENJE PO
PRETEKU ROKA
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PREDLOGI RESITEV
TO — BE MODEL

NOTRANJI
UPORABNIKI

ZUNANIJI
UPORABNIKI

MS OFFICE
PROGRAMI

SPLETNE
APLIKACIJE

INTERNI
PROGRAMI

tiskanje zaradi
potrebe
podpisov
zunanjih

uporabnikov

!

PAPIRNI
DOKUMENTI

ELEKTRONSKI
DOKUMENTI

ELEKTRONSKO
PODPISANI
XML
DOKUMENTI

5. EASY iDOX
(integracija Easy
arhiva z MS
OFFICE)

ELEKTRONSKI
DOKUMENTI
+ METAPODATKI

2. KOFAX
(programska
oprema za zajem)

1. ZAJEMNO
MESTO
(akreditirani
KODAK skeneriji)

4. EASY NOTES
(integracija Easy
arhiva z Lotus

Notes)

ELEKTRONSKI
DOKUMENT
(skeniran)

3. EASY SOFTWARE
(akreditiran
elektronski arhiv)

SPIS

(LOTUS NOTES)

brez priponk in
dokumentov

NOTRANIJI
UPORABNIKI
(uporaba)

6. EASY
DOCUMENTS
(elektronski
dokumentni sistem)

»papirno«
poslovanje

ARHIVSKO CENTRALNI
DOKUMENTARNO—»{ ARHIV
GRADIVO (fizicni)
OSTALO
DOKUMENTARNO—P UNICENJE
GRADIVO

e your time!
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SKLEPI
- UVEDBA SISTEMA EASY SOFTWARE
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2 1. Oprema in vzpostavitev centralnega zajemnega mesta za pretvorbo
papirnega dokumentarnega gradiva v elektronsko obliko z akreditiranimi
opticnimi Citalniki proizvajalca Kodak.

> 2. Kofax — programska oprema za zajem in pretvorbo dokumentarnega
gradiva.

> 3. Akreditiran elektronski arhiv — Easy Enterprise.x, ki se ustrezno integrira v
obstojeci informacijski sistem.

> 4. Easy Notes: modul za povezljivost elektronskega arhiva z Lotus Notes
okoljem in izboljsanje delovanja obstojecCega Lotus Notes okolja.

> 5. EasyiDOX: modul za arhiviranje in poizvedovanje v arhiv Easy neposredno
iz pisarniske zbirke MS Office.

2 6. Easy Documents: akreditirana resitev za podporo poslovnim procesc}m -

sotcfiipedul 7a ektronski dokumentni sistem. ,m_s:;',w,_._“




SKLEPI
- Zakljucna misel
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2 Investicija v sistem za elektronsko upravljanje
dokumentov je za organizacijo — narocnika — zagotovo
upravicena in ima relativno kratek cas povrnitve stroskov,
vendar pa bo moral v vsakem primeru odlocitev o
smotrnosti investicije sprejeti narocnik sam.
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